SKOVDE

Information om passerkort pa Gymnasium
Skovde

Syftet med att Skovde kommun inf6r passerkort pd Gymnasium Skovde ar att ingen
obehorig ska befinna sig pa skolan samt ge elever och personal en god arbetsmiljo.
Eleven ska alltid ha med sig passerkortet ndr hen befinner sig i skolans byggnader och
far inte sldppa in ndgon annan &n sig sjilv. Personal kan komma att fraga om att fa se
pa passerkortet med syfte att sdkerstilla att ingen obehérig befinner sig pa skolan.
Passerkorten kommer att fungera dagtid under skoldagar. Ut6ver passage in i skolans
byggnader kommer passerkorten dven anvindas till att 1dna bécker pa skolbiblioteket.
Elever som tillfalligt har en tagg kommer behdva ange personnummer i biblioteket for
att kunna lana bocker.

Fragor och svar om passerkort
Nar far jag mitt passerkort?

Du som dr elevi ak 1 far en tagg forsta skoldagen. Fotografering sker ndgon gang un-
der de forsta dagarna i skolstartsveckan och ditt foto trycks sedan pa ett passerkort av
skolexpeditionen. Nér passerkortet ar firdigtryck samlar din mentor in taggen och by-
ter ut den mot ditt passerkort.

Du som dr eleviak 2, ak 3 eller i 4k 4 behaller ditt kort under lov och fortsétter att an-
vinda samma kort under hela din utbildning pad Gymnasium Skévde.

Vad géller vid lan av bocker pa skolbiblioteket?

Utover passage in i byggnaderna kommer passerkorten anvindas till att 1dna bocker
pa skolbiblioteket. Du som tillfdlligt har en tagg anger ditt personnummer i biblioteket
for att kunna lana bocker.

Vad gor jag om mitt passerkort gar sonder eller slutar fungera?

Det 4r till skolexpeditionen du vinder dig om ditt passerkort har gatt sonder eller slu-
tat att fungera. Star det fel uppgifter pa passerkortet kontaktar du skolexpeditionen.
Om du har hanterat ditt passerkort oaktsamt sa det gatt sonder eller slutat fungera far
du betala 100 kronor som avser kostnaden for tillverkning och administration av nytt
passerkort. Kostnaden dr berdknad utifrn sjdlvkostnadsprincipen.
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Vad hander om mitt passerkort forsvinner?

Om du har tappat ditt passerkort kontaktar du skolexpeditionen direkt for att kortet
ska kunna spérras. Om du har tappat bort ditt passerkort far du betala 100 kronor som
avser kostnaden for tillverkning och administration av nytt passerkort. Kostnaden ar
berdknad utifran sjalvkostnadsprincipen. Du maste visa upp giltig id-handling for ex-
peditionspersonal. Alternativt kan personal som kénner dig folja med till skolexpedit-
ionen och intyga att du gar pa skolan.

Vid stold ska du gora en polisanméilan om att ditt passerkort blivit stulet. Kontakta ex-
peditionen pa skolan direkt och meddela stélden av passerkortet. Det dr viktigt att du
meddelar skolexpeditionen d& passerkortet ska spérras om det har stulits och for att
du ska kunna f4 ett nytt passerkort. Om du kan uppvisa en polisanmailan for stélden av
passerkortet utgar ingen kostnad for tillverkning av nytt passerkort.

Under tiden som ditt nya passerkort tillverkas far du ldna en tagg. Du kontaktas nir
ditt nya passerkort finns att hdmtas ut pa skolexpeditionen. Taggen 1dmnas ater till
skolexpeditionen nir du hamtar ut ditt nya passerkort.

Vad hander om jag har glomt mitt passerkort?

Du far da ldna en tagg pé skolexpeditionen. Du méste visa upp giltig id-handling for
expeditionspersonal. Alternativt kan personal som kidnner dig f6lja med till skolexpe-
ditionen och intyga att du gar pa skolan. Taggen méste 1dmnas &ter till skolexpedit-
ionen vid skoldagens slut.

Vad hander om jag inte kommer in dar jag borde kommain?
Du ska kontakta skolexpeditionen om du har fel behorigheter pé passerkortet.
Vad gor jag med mitt passerkort nér jag slutar pa skolan?

Nar du slutar pa skolan ska passerkortet ldmnas in pa skolexpeditionen. Det géller inte
vid terminsslut d& du behaller passerkortet 6ver loven (dven jul- och sommarlov). Du
kommer inte kunna komma in pa skolan under helger och lov. Kortet sparras automa-
tiskt néar du slutar pa skolan.
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Vardnadshavare

Information

Information med ldnkar finns under Samtycken i Vklass. Har du inte mojlighet att
gora detta digitalt kontakta skolan for pappersblankett att fylla i. P4 skolan finns dven
informationen Information om passerkort pd Gymnasium Skévde - fragor och svar,
Overenskommelse om gemensamt PUA samt rollférdelning foér SSE och SBU - inféran-
det av passersystem pd Gymnasium Skovdes skolor samt Behandling av personuppgit-
ter att ta del av.



